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Berufswahlkonzept  
Integrierte Sekundarschule Utenberg 
Zuständigkeiten für Lehrpersonen, Schülerinnen und Schüler, Erziehungsberechtigte und kantonale BIZ 
Diese Checkliste soll die verschiedenen Verantwortlichkeiten im Berufswahlprozess klären. Eine erfolgreiche Berufswahl bzw. weiterführende 
schulische Anschlusslösung nach der Sekundarschule ist nur in einer gemeinsamen Aufgabenteilung und Verantwortungsübernahme aller am 
Prozess Beteiligten möglich. 

  Checkliste Zuständigkeit 

Zeitplan Thema, Besuche, Veranstaltungen, Workshops 
Schüler-

Innen 
Erziehungs- 
berechtigte 

Schule / 
Klassen-
lehrerIn 

BIZ / 
Externe 

1. Oberstufe 
 
1. Semester 
 

Berufs-
erkundungstag 

Die SchülerInnen begleiten eine Person im 
Berufsalltag 

  ()*  

Neigungs- 
arbeit 

Alle SuS erstellen nach ihrem Interesse eine 
Neigungsarbeit im Fach Lebenskunde. Diese 
Arbeiten werden ausgestellt. 

    

Informations-
veranstaltung 

SuS besuchen mindestens 2x eine 
Berufsinformationsveranstaltung 
 Eintrag Berufswahltagebuch/ Ablage der 
Bestätigung 

  ()*  

Zeugnisbeilage 
Kenntnisnahme über erreichtes Niveau im 
Berufswahlprozess durch Eltern     

1. Oberstufe 
 
2. Semester 

Berufswahl-
information für 
Eltern im BIZ 

Eltern besuchen nach Voranmeldung 
Infoveranstaltungen beim BIZ  
Tel. 041 228 52 52 HP: siehe unten 

    

Informations-
veranstaltung 

SuS besuchen mindestens 2x eine 
Berufsinformationsveranstaltung 
 Eintrag Berufswahltagebuch/ Ablage der 
Bestätigung 

  ()*  

Zeugnisbeilage 
Kenntnisnahme über erreichtes Niveau im 
Berufswahlprozess durch Eltern     

 

2. Oberstufe 
 
1. Semester 

Elterninfoabend 
Berufswahl UT 

Schulleitung, Stufenleitung und 
Klassenlehrpersonen informieren über den 
weiteren Berufswahlprozess 

    

obligatorische 
Schnuppertage 

SuS organisieren sich eine Schnupperlehre: 
 Schnupperlehrtagebuch/ -beurteilung  

    

Workshop «Fit für 
die Lehre» 

„Fit für die Lehre“ – Tipps zum richtigen 
Bewerben, Verhalten, und Auftreten bei der 
Lehrstellensuche. 

  ()*  

Bewerbungs-
mappe 

Professionelle Bewerbungsmappe steht digital 
und analog bereit. (Deutsch- und 
Lebenskundeunterricht) 

    

Berufsbildungs-
messen 

Besuch der Berufs-informationsmesse ZEBI 
und/oder «Swiss Skills».     

Informations-
veranstaltung 

SuS besuchen mindestens 2x eine 
Berufsinformationsveranstaltung 
 Eintrag Berufswahltagebuch/ Ablage der 
Bestätigung 

  ()*  

weitere 
Schnupperlehren 

Die SuS organisieren sich ggf. weitere 
Schnupperlehren. 
 Schnupperlehrtagebuch/ -beurteilung 

  ()*  

Zeugnisbeilage 
Kenntnisnahme über erreichtes Niveau im 
Berufswahlprozess durch Eltern     
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3. Oberstufe 
 
1. Semester 
 

Anmeldung 
Aufnahme-prüfungen 

Für weiterführende Schulen muss eine 
Anmeldung erfolgen.     

«Mahnbrief» 
Berufswahl-
engagement 

Brief des BIZ nach Informaton KLP an SuS und 
Eltern, wenn das Engament in der Berufswahl 
wesentliche Eckwerte vermissen lässt. 

  ()*  

Informations-
veranstaltung 

SuS besuchen mindestens 2x eine 
Berufsinformationsveranstaltung 
 Eintrag Berufswahltagebuch/ Ablage der 
Bestätigung 

  ()*  

Lehrbetriebe suchen 
SuS informieren und bewerben sich für eine 
Lehrstellle.   ()*  

Stellwerk 9 
Stellwerk ermöglicht den SuS des 9. 
Schuljahres eine webbasierte, individuelle 
Standortbestimmung. 

    

Berufs-integrations-
coaching 

Anmeldung und Coaching für SuS, die noch 
keinen Ausbildungsplatz gefunden haben. 

    

Zeugnisbeilage 
Kenntnisnahme über erreichtes Niveau im 
Berufswahlprozess durch Eltern     

 

 

  Checkliste Zuständigkeit 

Zeitplan Thema, Besuche, Veranstaltungen, Workshops 
Schüler-

Innen 
Erziehungs- 
berechtigte 

Schule / 
Klassen-
lehrerIn 

BIZ / 
Externe 

2. 
Oberstufe 
 
2. Semester 

Telefon-gespräche 
Die SuS können selbständig ein korrektes 
Telefongespräch führen. 

    

Vorstellungs- und 
Bewerbungs-
gespräche 

Die SuS trainieren und professionalisieren mit 
einem Personalverantwortlichen diverser 
Partnerfirmen ihren Auftritt. 

    

obligatorische 
Schnupper-woche 

SuS organisieren sich eine 
Schnuppermöglichkeit und behaupten sich eine 
Woche in der Berufswelt.  
 Schnupperlehrtagebuch/ 
Schnupperlehrbeurteilung 

    

Workshop 

„Rent-a-Stift“: Ein Lehrling erzählt von seinem 
Berufsalltag. 
„Rent-a-Boss“: Ein Chef erzählt von 
betrieblichen Anforderungen / Erwartungen. 

    

Informations-
veranstaltung 

SuS besuchen mindestens 2x eine 
Berufsinformationsveranstaltung 
 Eintrag Berufswahltagebuch/ Ablage der 
Bestätigung 

  ()*  

Stellwerk 8 

Stellwerk ermöglicht den SuS des 8. 
Schuljahres eine webbasierte, individuelle 
Standortbestimmung. Stellwerk dient als 
Grundlage für eine gezielte Förderung. 

    

weitere 
Schnupperlehren 

Die SuS suchen und organisieren sich weitere 
Schnupperlehren. 
 Schnupperlehrtagebuch/ 
Schnupperlehrbeurteilung 

  ()*  

Lehrbetriebe suchen 
SuS informieren und bewerben sich für eine 
Lehrstellle. 

  ()*  

Zeugnisbeilage 
Kenntnisnahme über erreichtes Niveau im 
Berufswahlprozess durch Eltern     
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()*: Organisatorische Unterstützung bzw. Kontrolle, keine Hauptverantwortung 
 
 

Links zur Berufswahl (sind auch in der Schüleragenda aufgeführt) 

 
Allgemeine Informationen: 
www.beruf.lu.ch 
www.berufsberatung.ch 
www.jobskills.ch 
www.kfmv.ch 
 
Berufsbilder portraitiert in Kurzfilmen: 
www.srf.ch/sendungen/myschool/themen/berufswelt 

 
Berufsinformationsveranstaltungen: 
www.beruf.lu.ch/sprung 
 
Lehrstellen- & Schnupperlehrstellenverzeichnis: 

www.yousty.ch 
www.beruf.lu.ch/lefi 
www.lehrstellenbörse.ch 
www.gateway-junior.org 
 
Standortbestimmungen: 
www.stellwerk-check.ch 
www.basic-check.ch 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Oberstufe 
 
2. Semester 

Lehrbetriebe 
suchen 

SuS informieren und bewerben sich für 
eine Lehrstellle. 

  ()*  

Berufs-
integrations-
coaching 

Coaching für SuS, die noch keinen 
Ausbildungsplatz gefunden haben. 
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